
宜蘭大學平面校園假日外車停車需求申請表 

操作手冊 

 

一、 一般使用者 

(一) 由【校務資訊入口網】進入 → 【一般項目】→ 表單簽核系統，點擊進入。 

 

 
 

(二) 由【表單流程管理系統】登入 

網址：https://bpm.niu.edu.tw/BPM/ 

 

  



進入後畫面如下圖 

 

 

(三) 選擇【表單申請】→ 選擇【平面校園假日外車停車需求申請表】，此時會另開視窗。 

 

 

(四) 填寫申請資料 → 填寫完成後，點選左下角【申請】送出。 

(五) 系統會檢查【申請日期】是否為六或日。若在星期五 17:00後申請，則系統會告知不受

理。 

(六) 申請日期，可選擇時間為今天日期+1天開始至今天日期+2個月，可供選擇。 



 
  



二、 審核(承辦人、主管等) 

(一) 申請者的主管及承辦人、承辦單位主管呈現畫面 

1. 可從【收件匣】查看到待簽核之申請案件。 

2. 點選要簽核案件後，會另開視窗 

 

 

(二) 各關卡簽核者，可按【同意】往下一關繼續簽核 

 

  



(三) 流程狀況查看，請點選【流程圖】，  

 

 

系統會另開視窗，呈現流程圖 

 

 

 

  



三、 駐衛警察 

可查看已完成簽核之申請表單 

(一) 按【檢視表】 

 

 

(二) 選擇表單名稱 

 
 

(三) 點選要查詢的申請紀錄 

 

 

(四) 點選後會另開新視窗，呈現與申請同樣的畫面，車輛種類才會看的到。 

 


