(案名)
需求說明書
一、服務建議書需求內容：















二、服務建議書提交格式：
1.以A4縱向紙張，由左至右橫式繕打，相關圖說必要時得以A3規格大小紙張製作，但須內摺折成A4規格，併入服務建議書一同裝訂。
2.本文「字型：標楷體」。
3.加封面、目錄、編頁碼、採雙面印刷為原則，並以左側裝訂成冊。
4.服務建議書內容，請參考評分表之評選項目依序撰寫。
5.印製一式○○份之服務建議書，參與評選。
三、其他：
1.交貨期限：決標次日起      □日曆天□工作天內完成。
2.簡報時現場不得額外提出相關補充資料。
[bookmark: _GoBack]3.決標後，得標廠商之服務建議書轉為合約使用，不予退還；未得標廠商之服務建議書留存於本校一份存查，剩餘之服務建議書由廠商自行領回(本校不予寄回)，決標次日起10日內未領回者，由本校自行處置。
