國立宜蘭大學  城南校區進出管制鑰匙借用申請單
	申請單位
	

	借用事由
	

	進出口
位置
	□1東側(宜科一路)
□2.西側(清華路)
□3.北側右(大學路)
□4.北側左(大學路)

	借用時間
	自     年     月     日 (星期     ) 
至     年     月     日 (星期     ) 

	申請人（或申請單位）
	總務處

	申請人
行動電話：
電話：　　　　　　　分機：　
　　　　　　　
單位主管

	經營保管組承辦人
經營保管組組長
總務長


	說明：
一、奉准借用後請至本組領取鑰匙。
二、借用鑰匙均有編號管制，請妥善保管勿自行複製或另行借用他人。
二、借用之鑰匙僅供進出使用，如有工程施工或進行非預定開發計畫中項目施作時，請於借用事由中詳述。
三、進出時請協助進出管制並隨手開關上鎖。
四、借用事由結束鑰匙請儘速繳還本組。


