附表

國立宜蘭大學各大樓及環境清潔管理責任區分表
（含颱風整備及復原階段）
	附圖編號
	建築館舍
名稱
	使用、管理單位及人員
	責任區(範圍如附圖)及工作內容

	1
	經德大樓
	人文及管理學院大樓管理員
	負責該大樓門禁、會議室、監視系統、消防系統、飲水機、昇降機、節能水電、走廊、樓梯(間)、大樓建築滴水線集排水溝系統（含屋頂落水頭）及大樓周圍責任區環境（如附圖）之管理、清潔、維護；花圃除草、植栽澆水等工作。
	

	2
	生物資源學院大樓
	生物資源學院
大樓管理員
	
	

	3
	圖書資訊館大樓
	圖書資訊館
大樓管理員
	
	含館前廣場。

	4
	人文及管理學院大樓
	人文及管理學院大樓管理員
	
	含圖資館前機車場清潔維護

	5
	求真樓
	通識教育中心
	
	

	6
	和洋建築
	校友服務中心
	
	含芳名牆及其附屬設備之清潔維護。

	7
	語言教育中心大樓
	語言教育中心
	
	

	8
	學生活動中心
	學務處課外組
大樓管理員
	
	

	9
	教穡大樓
	應用經濟與管理學系
	七、八樓(國際會議廳除外)走廊、天花板及內部玻璃之管理、清潔、維護。

	
	
	總務處經營保管組
使用單位
	六樓走廊、天花板及內部玻璃之管理、清潔、維護。

	
	
	化學工程與材料工程學系
機械與機電工程學系
	五樓走廊、天花板及內部玻璃之管理、清潔、維護。

	
	
	原住民族學生資源中心
	地下室(員工消費合作社除外)公共空間走廊、天花板及內部玻璃之管理、清潔、維護。

	
	
	總務處事務組大樓管理員
	負責該大樓門禁、會議室、監視系統、消防系統、飲水機、昇降機、節能水電、走廊、樓梯(間)、大樓建築滴水線集排水溝系統（含屋頂落水頭）及大樓周圍責任區環境（如附圖）之管理、清潔、維護；花圃除草、植栽澆水等工作。
	含樓梯(間)、一～四樓走廊、天花板及生態池之管理、清潔、維護。

	10
	行政大樓
	總務處事務組大樓管理員
	
	含一樓北側走廊及北側樓梯下方之地面、天花板、內部玻璃及茶水間的管理、清潔、維護。

	
	
	總務處文書組
	文書組、副總務長室及行政大樓穿堂周邊環境之管理、清潔、維護。

	
	
	教學發展中心
	一樓南側走廊及南側樓梯下方之地面、天花板及內部玻璃的管理、清潔、維護。

	
	
	總務長室
	二樓北側走廊及下北側樓梯至一樓平面止，地面、天花板及內部玻璃管理、清潔、維護。

	
	
	教務處
	二樓南側走廊及下南側樓梯至一樓平面止，地面、天花板、內部玻璃之管理、清潔、維護。
三樓南側走廊及下南側樓梯至二樓平面止，地面、天花板及內部玻璃之管理、清潔、維護。

	
	
	秘書室
	三樓北側走廊及下北側樓梯至二樓平面止，地面、天花板、內部玻璃及校長室內廁所之管理、清潔、維護。

	
	
	研發處
	四樓南側走廊及下南側樓梯至三樓平面止，地面、天花板及內部玻璃之管理、清潔、維護。

	
	
	主計室
	四樓北側走廊及下北側樓梯至三樓平面止，地面、天花板及內部玻璃之管理、清潔、維護。

	
	
	人事室
	四樓東側走廊之地面、天花板及內部玻璃之管理、清潔、維護。

	
	
	國際事務處
	五樓南側走廊及下南、北側樓梯至四樓平面止，地面、天花板、內部玻璃之管理、清潔、維護。

	
	
	教務處
進修推廣組
	週一至週五夜間下班後行政大樓一、二樓8扇木門門禁管理。

	11
	時化學舍
	學務處生輔組
學舍管理員
	負責該大樓門禁、會議室、監視系統、消防系統、飲水機、昇降機、節能水電、走廊、樓梯(間)、大樓建築滴水線集排水溝系統（含屋頂落水頭）及大樓周圍責任區環境（如附圖）之管理、清潔、維護；花圃除草、植栽澆水等工作。
	[bookmark: _GoBack]含宿舍前籃球場清潔（管理維護仍歸運動教育中心）

	
	勵金、滋蘭學舍
	學務處生輔組
學舍管理員
	
	

	12
	工學院大樓
時習大樓
	工學院
大樓管理員
	
	

	13
	電機資訊學院大樓
電資二館
	電機資訊學院
大樓管理員
	
	

	14
	體育館、田徑場及半戶外運動場
	運動教育中心
體育館管理員
	
	含各樓層戶外陽臺及露臺落水頭

	
	
	運動教育中心
器材室管理員
	體育館一樓及地下室公共空間環境之管理、清潔、維護。

	
	
	學務處
生輔軍訓組
	體育館二樓及三樓室內平面區域（含走廊）之管理、清潔、維護。

	
	
	休閒產業與健康促進學系
	體育館四樓室內平面區域（含走廊）之管理、清潔、維護。

	
	
	永續發展中心
	體育館五樓西側室內平面區域（含走廊）之管理、清潔、維護。

	
	停控大樓
（未列圖）
	總務處事務組停車場管理員
	地下停車場範圍、出入口及地面、天花板及環境之管理、清潔、維護。
監視、消防系統、機電、抽排水設施及上班時間防水閘門架設、違規停車等維護巡檢。

	
	資源回收屋
（未列圖）
	環安衛中心
環資班
	負責資源回收屋及垃圾桶附近環境清潔維護及臨時交辦工作。颱風整備及復原期間全校廢棄物清運。

	
	
	總務處事務組
外工班
	負責全校公共區域草皮、樹木維護，校園內外公共區域清潔打掃及臨時交辦工作。颱風整備及復原期間公共區域樹木及溝渠清疏。

	
	警衛室
（未列圖）
	總務處事務組
警衛室
	負責駐警室及校門口周圍10公尺環境之管理、清潔、維護。

	
	大礁溪實驗林場
	實習場區管理與發展中心
	林場環境之管理、清潔、維護及除草等工作。

	
	五結校區
	
	五結校區環境之管理、清潔、維護及除草等工作。

	
	南澳農場
	
	南澳校區環境之管理、清潔、維護及除草等工作。

	
	城南校區
	
	城南校區建築物周圍10公尺環境之管理、清潔、維護及除草等工作。

	
	
	總務處事務組
	城南校區公共區域、植栽之管理、清潔及維護。


※颱風整備及復原階段應注意事項，請各負責單位依本校「防颱應變及災後復原作業要點」辦理。
